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A tutti i Docenti

Oggetto: Comunicazioni organizzative - invio documentazione tramite la
piattaforma “classroom”

Si porta a conoscenza che il “Sistema Qualitd” sta creando un sistema virtuale a cui i
Docenti ¢ i Coordinatori dovranno inviare la documentazione, in sostituzione dell’invio a
mezzo mail dedicata (verbali@itczappa.it, programmi@itczappa.it, ecc) di verbali,
programmazioni, ecc.

A tal proposito, tramite la piattaforma “classroom”, verra creata una classe virtuale nella
quale a ciascun Docente, in base al proprio ruolo espletato, verranno assegnati i relativi
“compiti” (vedi tabella) . Tramite questa funzione ciascun Docente dovra inviare la
documentazione richiesta entro la data indicata, tenendo conto che la verifica della corretta
opcerativita sara a cura della Segr. Didattica ¢ della Dirigenza.

Si precisa che tale procedura prescinde dalla consegna cartacea dei verbali, programmi di
finc anno ¢ relazioni finali che dovranno essere firmati e depositati comunque presso la
Segr Didattica.

A breve ogni Docente ricevera dalla Segr Didattica una mail contenente il link per potersi
accreditare.

Per eventuali problematiche relative alla piattaforma si prega volersi rivolgere alla Prof.ssa

Tassetto Stefania.

. %'I‘l Dirigente Scolastico
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TABELLA con indicazione “compiti”

attivita Tipo di documentazione | Personale interessato note
all’ invio

Cdc Verbale Coordinatore di classe | Redatto dal segretario
Coordinamenti di materia Verbale Coordinatore di materia Redatto dal segretario
GL.O Verbali Docente Sostegno Redatto dal segretario
GLI Verbali Doc Ref inclusione Redatto dal segretario
Cdc straordinari per PDP/PEI Verbali Coordinatore di classe | Redatto dal segretario
Cdc straordinari per provv disc | Verbali Coordinatore di classe | Redatto dal segretario
Piani di lavoro ¢ obiettivi mini | Piani di lavoro ¢ obicttivi | Docenti

(modello unico) minimi

Programmazione fine anno Programmi Docenti

Relazioni I'inali Relazioni Docenti




